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Skolans studeranderdttsliga standard beskriver den studerandes rattigheter och
skyldigheter pa Skeppsholmens folkhdgskola.
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1 Allmanna principer

Kursdeltagare pa Skeppsholmens folkhégskola ska métas av en dppen demokratisk
studiemiljo. De villkor och regler som omgardar studierna ska vara val kanda. Tydlig
information ska ges innan studierna paboérjas och vid kursstart. Om skolan inte féljer utlovade
ataganden eller om det uppstar andra problem kring studierna kan deltagarna vanda sig till sin
mentor for att fa information eller till rektorn for att fa sin sak prévad.

2 Information

Den studeranderattsliga standarden, policydokument och information kring kursernas
utformning ska finnas tillgangliga pa skolans hemsida. Informationen ska struktureras sa att den
blir 1attillganglig och samlad. De kursdeltagare som antas till skolan ska ha en fyllig skriftlig
information om studierna. Muntlig information ges vid — antagningsintervjuer, —
introduktionsvecka vid kursstart, — vid uppféljande mentorssamtal. Det ska finnas en checklista
till stéd for larare och andra informationsansvariga i detta arbete. Checklistan uppdateras
arligen.

3 Antagning

Skeppsholmens folkhdgskola féljer de rekommendationer som Folkhdgskolornas
studeranderattsliga rdd har utarbetat. Dokumentet heter ”Antagning och urval till
folkhégskola”.

Allmén kurs erbjuder profiler med olika inriktningar och grundlaggande behorighet for
hoégskolestudier, fortsatt bildning och brett kulturperspektiv.

Pa batbyggarkursen efterstravas en blandning av personer med erfarenhet av traarbete och mer
oerfarna. En jamn konsfordelning efterstravas. Pa musikkursen efterstravas en sa stor mangfald
som mojligt vad galler musikalisk erfarenhet, instrument etc. Malet ar att 1dgga en grund for



dynamik i ensemble spelet som ar kursens profil.

Antagningsintervjuer for ovanstaende kurser genomfors. Skrivarkursen halvdistans: Urval
efter inlamnade skrivprov som visar viss fallenhet for skrivande. En blandning av
erfarenheter, intressen och ambitioner efterstravas.

4 Narvaro, intyg, behorigheter och omdémen

For att erhdlla intyg pa genomforda studier kravs aktiv narvaro och att uppgifterna ar
fullgjorda. Malsattningen ar att alla deltagare siktar mot 100% néarvaro. Narvaro lagre dan 85%
kan paverka studieresultaten negativt och de fortsatta studierna pa skolan. Vid lagre narvaro
an 85 % kan individuell bedomning/provning ske om det finns sarskilda skal for att &ndé
erhdlla fullstandigt intyg. Sddan bedémning goérs gemensamt av rektor, kurator/studie- och
yrkesvégledare och lararlaget kring kursen.

- Grundlédggande behérighet fran folkhdgskola
Grundlaggande behorighet som intygas pa folkhdgskola innefattar dels ett
omfattningskrav som géller fullgjorda lasar pa folkhogskola som sammanlagt ska
motsvara 3 ar pa gymnasieniva enligt nagot av de fyra alternativen nedan, dels ett
innehdllskrav som galler kunskaper som motsvarar 10 specificerade kurser.

- Generella omfattningskrav
Grundlaggande behorighet till hdgskolestudier har den som vid folkhdgskola fullgjort — en
tredrig utbildning, — en tvaarig utbildning som bygger pa minst ett ars studier i
gymnasieskolan, — en tvaarig utbildning som bygger pa grundskolan och minst ett ars
yrkesverksamhet, eller — en ettarig utbildning som bygger pa minst tva ars studier i
gymnasieskolan.

- Innehéllskrav
Dessutom kravs att den som har gatt igenom en sddan utbildning har kunskaper motsvarande
lagst godkand niva i féljande 10 gymnasiala kurser; Svenska 1, 2 och 3 alternativt Svenska som
andrasprak 1, 2 och 3, Engelska 5 och 6, Matematik 1 a, b eller ¢, Samhallskunskap 1al,
Naturkunskap lal, Religionskunskap 1, Historia lal.

Vad som géller i Ovrigt for att erhdlla intyg framgar av skriftlig och muntlig information som
ges i respektive kurs och som finns tillganglig pa skolans hemsida. P4 Folkbildningsradets
hemsida finns en detaljerad beskrivning av vad som galler for folkhdgskolans intyg och
omdodmen. Varje kursdeltagare far under sina studier 16pande aterkoppling. Om kursdeltagare
riskerar att inte uppna kraven for intyg ska detta pa ett tidigt stadium kommuniceras i
mentorssamtal (eller motsvarande pa sarskilda kurser). For mer information, se Anvisningar for
folkhogskolans studieomddme fran Folkbildningsradet.

5 CSN

Kursdeltagare med studiehjalp eller studiemedel fran CSN ansvarar sjalv for att halla sig
uppdaterad om CSN-regler. Skolan ansvarar for sin del av registreringen (antagning, avbrott,
studieresultat) till CSN. Skolan kan hjalpa till med kontakterna med CSN. For mer information,
se WWW.csn.se



6 Studeranderad och 6vriga deltagarrad

Skolan stoder och uppmuntrar att kursdeltagare organiserar sina intressen i
studeranderddet. Representanter for studeranderadet inbjuds att delta i arbetsgrupper,
personalméte, skyddskommitté och till Féreningen Skeppsholmens folkhdgskolas
styrelsemoten. Rektor deltar 1 vartannat studeranderdd for dialog med deltagarna.

Pa skolan finns sex olika rad for deltagare att delta i for inflytande, utveckling och
delaktighet 1 skolan.

7 Utvardering och kvalitetsarbete

Kursdeltagares synpunkter pa studierna och ev forbattringsatgarder ska aktivt
efterfragas av skolan. Det gérs genom utvarderingar och systematiskt kvalitetsarbete. En
kvalitetsrapport framstalls arligen dar bland annat synpunkter fran utvarderingar
sammanstdlls och dtgdrder presenteras.

8 Rittssdakerhet och majlighet att 6verklaga beslut
Pa skolan fattas det beslut som kan fa langtgaende konsekvenser for den enskilde
kursdeltagaren. Rattssakerhet i beslutsfattandet uppnds genom att:

- Inom manga omraden ska det finnas utarbetad policy och principer for pa vilka
grunder beslut fattas. Dessa ska hdllas offentliga och kommuniceras med
kursdeltagarna. Pa detta satt minimeras risken for godtycklig behandling av
kursdeltagare. Policydokumenten finns pa skolans hemsida.

- Insyn fran kursdeltagare dar beslut fattas. Representanter for kursdeltagare ska
bjudas in att delta i styrelsemoéten, personalméten samt andra aktuella forum.

- Magjlighet att bli hord innan beslut fattas

- Maojlighet att 6verklaga. I féljande fragor galler hur drende beslutas och kan 6verklagas:

Arende beslutas av/6verklagas till:

Omrade Beslutas av Overklagas till
Antagning Larare Rektor

Varning (ej narvaro) Rektor Styrelsen
Avstangning, avskiljning Rektor Styrelsen
Omdoéme Omdoémesmote Rektor
Behorighetsgivning Intyg Larare Rektor
Arbetsinsatser/krav i kursen =~ Larare Rektor
Ledigheter > fem dagar Rektor Styrelsen
Avvikelser fran stud. standard Styrelse Folkhogskolornas

studeranderattsliga rad

Kursdeltagare som ar missndjd med kvaliteten pa undervisningen eller
personalens arbetsinsats kan paverka situationen genom att:
- patala sin mening vad man ar missndjd med och skapa en
dialog med den som é&r berord.
- ta upp synpunkten i klassradet och i studeranderadet
- vanda sig till rektor som utreder och fattar beslut
- uttrycka sitt missndje i skolans utvarderingssystem



Overklagande av omdéme ska inkomma till rektor i mycket néra anslutning tidsméssigt till nar
omdomet kommunicerats till deltagarna. Processen for att géra en omdémesoverklagan och
tidsgransen for att inkomma med 6verklagan informeras om i Skeppsholmsnytt.

9 Disciplindra atgarder — varning, avstangning, avskiljande
Disciplindra atgarder gentemot enskild kursdeltagare ar varning, avstangning och
avskiljande.

Varning, innebdr att regelbrott patalas men att kursdeltagaren kan fortsatta vistas pa
skolan.

Avstangning , innebar att kursdeltagaren forbjuds att delta i skolans verksamhet tills
utredning skett.

Avskiljande , innebar att kursdeltagaren mister sin plats pa utbildningen.

Kursdeltagare avstings med omedelbar verkan vid eventuell brottslig handling som utgor ett
hot mot andra eller allvarligt strider mot skolans virdegrund . Polisanmdlan gors vanligtvis.
Exempel pa brottsliga handlingar ar: Stoélder, langning av droger och droganvandning,

hets mot folkgrupp, stalking samt anvandande av skolans datorer for spridning av olagligt
material. Avstangning pa sddana grunder beslutas av rektor och leder oftast till avskiljande.

Varning och avstangning kan ocksa anvandas om kursdeltagare trakasserar eller kranker eller
pa annat satt visar respektloshet mot andra. Avstangning med omedelbar

verkan kan ocksa ske om kursdeltagare bryter mot sakerhetsforeskrifter, t ex i skolans
verkstdder eller vid seglingar. Beslut om detta tas av den larare som ansvarar for den aktuella
aktiviteten, av rektor eller av huvudskyddsombud. Sadan avstangning dr temporar och ska
anmalas till rektor. Om beteendet upprepas eller om det finns sarskilda skal att anta att
kursdeltagaren utgor en sdkerhetsrisk kan rektor besluta om avskiljande.

Utover brottsliga handlingar och brott mot sakerhetsforeskrifter kan dven
féljande beteenden leda till varning, avstangning eller avskiljning:
- Kursdeltagare upptrader pa sadant satt att studieprocessen i en studiegrupp
allvarligt stors.
- Kursdeltagare gor upprepade brott mot skolans ordningsregler och vardegrund, t ex
stalking.
- Kursdeltagare misskoter studierna grovt, t ex en hog franvaro utan giltig anledning.

Hantering av disciplindrt drende

Ett disciplindrt arende anmals alltid till rektor som tillsammans med berérda larare och
kursansvarig larare organiserar utredningsarbetet nar ett disciplinart drende 6ppnas. En plan
for processen skapas. Rektor leder detta arbete, kurator dr delaktig i arbetet. Aktiv dialog fors
med kursdeltagaren/kursdeltagarna for att reda ut omstandigheterna och for att fora ett samtal
om konsekvenserna.

Processen dokumenteras fortlépande av rektor och larare t ex i form av minnesanteckningar,
PM och protokoll. Nar utredningen ar klar, fattar rektor beslut om varning, avstangning,



avskiljning eller annan 1amplig atgard och meddelar kursdeltagaren detta beslut. Av beslutet
ska framga motivering varfor en viss pafoljd ar aktuell. Anmalda drenden ska behandlas
skyndsamt. Rektors beslut kan dverklagas till styrelsen inom tva veckor fran beslutsdatum.
Under den tiden far kursdeltagaren inte vistas pa skolan.

10 Tillganglighet och ratt till individuellt stéd.
P3 grund av lokalernas utformning ar vara langa kurser svértillgangliga for personer med
nedsatt rorelsefunktion. Skolan arbetar generellt med relativt sma undervisningsgrupper och
hog larartathet. Det finns darmed mojligheter att anpassa uppgifter och studietakt till
individuella behov. Utdver detta erbjuder skolan:

- Elevhélsoinsatser via kurator och studievégledare

- Tillgdng till kurator som kan hjalpa till att slussa vidare for psykosocialt stod.

- Extra stod i svenska, engelska och matematik

- Extra forstarkningsinsatser till personer med nedsatt funktion utifran

individuell prévning.

11 Avgifter och forsakringsskydd

Undervisningen ar avgiftsfri i skolans statsbidragsberdttigade kurser. Det innebdr att skolan inte
har ratt att ta betalt for 1ararkostnader, lokaler och administration. Daremot kan skolan ta ut en
forbrukningsavgift som ska tacka specificerade kostnader for forbrukningsmaterial. Vilka
kostnader som ar forknippade med att delta i kursen ska vara kanda for deltagarna vid kursstart.
For alla vara langa terminskurser tar vi ut en avgift

for att tacka kostnader for:

e Luncher for alla vid kursstart och terminsavslutningar.

» Kopiering av skolarbeten

e Fri tillgang till internet

e Olycksfallsforsakring under skoltid

e Tillgang till kurslitteratur i gruppuppsattning (ej bibliotek)

* Profilering segling — drivmedel och annan férbrukning.

e Delar av kostnader vid studieresor

I batbyggarkursen tar skolan darutdver ut en avgift for obligatorisk studieresa. Deltagarna i
batbyggarkursen ska bekosta egna arbetsklader. I musikkursen tar skolan ut en avgift for

noter och liknande som skolan bekostar. Deltagarna i musikkursen ska hdlla med eget
personligt huvudinstrument. Instrument f6r ensemblespel bekostas av skolan. Deltagarna i

alla kurser forvantas att i forekommande fall bekosta personliga 1aromedel som bécker,
minirdknare etc samt intrdden till museer samt mindre resekostnader i samband med
studiebesok. Om den sammanlagda insatsen for detta berdknas éverskrida 5 000:- per ldsar
ska ldrare tydligt annonsera detta vid intervjuer och kursstart.

Obligatoriska studieresor som medfor kostnader ska vara kdanda vid kursstart. Om kursgrupp
beslutar om resor under pagdende ldsar ska alla deltagare vara 6verens om den tillkommande
kostnaden. Mgjligheten att fullfélja sina studier far inte forhindras pa grund av tillkommande
oforutsedda kostnader. Skolan har férsakringsskydd for deltagarna. Férsakringen galler dven
vid olycksfallsskada som drabbar kursdeltagare vid skol- och veckoslutsseglingar.



Bilaga 1 Checklista for information

Nedanstaende information finns tillganglig pa hemsidan och i den skriftliga
kursinformationen som ocksa ska kommuniceras muntligt , t ex vid intervjuer,
kursintroduktion och de férsta mentorssamtalen.

1. Information innan den studerande ar antagen

e Mal med kurserna

e Huvudmannens profil

e Statens syfte

e Férekomst av och innehadll i den studeranderattsliga standarden
e Avgifter och kostnader under studietiden

e Antagningsprinciper och antagningsprocess

e Intyg och behorigheter som utfardas i kurserna

e Skolans tillganglighet for studerande med funktionsnedsattning
» Méjligheter till pedagogiskt stéd vid funktionsnedsattning och brister i svenska spraket
e Former for studerandeinflytande

* Drogpolicy och 6vriga villkor for vistelse pa skolan

2. Information vid kursstart

e Kursansvarig larares namn och kontaktuppgifter

e Kursplan och schema/arbetsplan

e Terminstider och ledigheter

e Riktlinjer och villkor for intyg, behoérigheter och

studieomddmen

e Franvaroregler

e Rapporteringssystem till exempelvis CSN

 Vad deltagarna sjalv ska tillhandahalla t ex litteratur, instrument

e Tillgang och villkor fér anvandning av utrustning och kursrelaterade utrymmen

» Etiska regler och ansvar vid anvandande av internet 1 folkhdgskolans lokaler

e Villkor for avstangning och avskiljande — Den réttsliga standardens innehall
och innebdrd 1 vrigt
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